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情報リテラシーガイド（2025.4.3 版） 

全学情報教育委員会 

 

本ガイドは、常磐大学・常磐短期大学（以下、本学）において、学生が授業で自身のノー

ト PC を使用して授業を受ける際の留意事項について説明するものです。 

 

１．教室における学内無線 LAN への接続について 

各教室を含め学内の各エリアでは、スマートフォンやノート PC を無線 LAN に接続する

ためのアクセスポイントが用意されています。ただし、同時接続数に上限があるため、授業

時にノート PC を利用する際は、各自のスマートフォンの学内無線 LAN への接続は解除

（切断）するようにしてください。 

 

 

２．授業時の電子ファイルの利用（ダウンロード）について 

授業時に LMS（Moodle や Google Classroom など）を通して、教員から電子ファイルに

アクセスするよう指示される場合があります。このとき、教室内の数十名あるいは百名を超

える数の学生が一斉に電子ファイルのダウンロードを開始すると、サーバに対する負荷な

どの理由により取得までに不用意な時間がかかることが予想されます。授業の円滑な運用

のためにそれを避けるべく、事前にダウンロード可能な電子ファイルについては自宅にて

ダウンロード・保存しておき、授業時にはそれを開くよう心がけてください。 

なお、PDF ファイルについては、当該ファイルのリンクをクリックした際に Web ブラウ

ザ内でファイルが開く場合があります。その場合は、下画像の「名前をつけて保存」のアイ

コンをクリックして、PDF ファイルの保存を行ってください。 

 

 

 

 

３．Qs 棟における印刷について 

2025 年度からの学生自身のノート PC 必携化（BYOD）に伴い、Qs 棟での印刷環境も大

きく変更があります。特に、プリンタの設置台数および印刷可能枚数は制限が強くなってい

ます。学生自身の印刷については、不用意な印刷を避け、これまで以上に適切な印刷を行っ

てください。印刷は、Qs 棟 2F 学習室のカウンターにて手続きを都度行う必要があります。 
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4．各種システムの ID・パスワード管理について 

本学学生が学生生活を送るうえでは様々なシステムを利用します。それぞれのシステム

は、それぞれの ID とパスワードにより利用可能となっていますので、各自で整理・管理・

運用してください。各システムの初期パスワードについては、個別に案内されている資料等

を参照してください。 

 

【各種システムとログイン用 ID】 

システム ID 

学生ポータルシステム（CampusPlan portal） 
「Tokiwa 統合認証システム」で共通 

（大学）「u」+学籍番号（半角 9 桁） 

（短大）「b」+学籍番号（半角 9 桁） 

Web 履修登録システム（CampusPlan） 

学内無線 LAN 

Google Workspace for Education 

・Gmail 

・Google Classroom 

・Google ドライブ など 

学籍番号（半角 8 桁）@tokiwa-u.jp 

Microsoft365 

・Office365 

・OneDrive など 

学籍番号（半角 8 桁）@tokiwa-u.jp 

常磐大学 e ラーニングサイト（Moodle） 学籍番号（半角 8 桁） 

出席管理システム（C-learning） 学籍番号（半角 8 桁） 

 

 


